Zaproszenie do zlozenia oferty

Nr: Sz-351-015/2021

I. Dane Zamawiajacego
Zamawiajacy:
Urzad Zeglugi Srédladowej w Szczecinie, Pl. Batorego 4, 70-206 Szczecin, Tel. 91
4340279
Fax 91 43 40 129
II. Postanowienia ogélne

1.

2

Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na jego realizacje przedmiotu zaméwienia kwote,
ktora nie przekracza 130 000,00 zt netto, zamoéwienie bedzie realizowane na podstawie
art. 2 ust 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. 22019 1. poz. 2019).

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty Wykonawce ktory wykona przedmiot
zamoOwienia zgodnie z zasadami i warunkami okre$lonymi przez Zamawiajgcego.

. Przekazanie Zaproszenia do sktadania ofert, jak tez i otrzymanie w wyniku tego

zaproszenia oferty cenowej, nie jest rownoznaczne ze zlozeniem zamowienia przez
UZS w Szczecinie i nie faczy si¢ z koniecznoscig zawarcia umowy. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty
najkorzystniejszej, bez prawa do odszkodowania po stronie Wykonawcéw ubiegajacych
si¢ o uzyskanie zamdwienia.

Termin zwigzania oferta wynosi: 30 dni od dnia sktadania ofert.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych. Oferta powinna obejmowaé catosé
zamoOwienia.

KOD CPV:

79421000-1 — Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych,
75112100-5 — Ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu,

79421100-2 — Ustugi nadzoru nad projektem inne niz w zakresie rob6t budowlanych.

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ushugi doradczej w zakresie rozliczen przy realizacji
zadan w ramach EWT 2014-2020

Zakres czynnosci:

przygotowywanie wnioskéw o platnosé

monitoring budzetéw projektu i harmonograméw jego ptatnosci

rozliczenie i przygotowanie koficowego raportu finansowego i merytorycznego
uczestnictwo w kontrolach projektu i udzielanie wyjasniefi podczas jego trwania
nadz6r nad prawidtowym przebiegiem dokumentéw finansowych i merytorycznych
prowadzenie dziatan rozpowszechniajacych

nadzo6r nad prawidlowo$cig realizacji projektu

inne prace zlecone przez Zamawiajgcego zwigzane z Europejskim Funduszem
Wspotpracy Terytorialnej

Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

dos$wiadczenie w pracy przy projektach wspétfinansowanych z §rodkéw zewnetrznych
min. 1 rok,

prawo jazdy kat. B.



Zmawiajacy przewiduje 25 h w miesiacu $wiadczenia ushug w Urzedzie Zeglugi Srodladowej
w Szczecinie, Plac Batorego 4, 70-207 Szczecin.

III. Termin wykonania zaméwienia

Swiadczenie ushugi realizowane bedzie w roku 2021 - od dnia podpisania umowy do dnia
31.08.2021r.

IV. Sposéb przygotowania oferty
Pisemng oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i ztozy¢ na wzorze stanowigcym
Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty wraz z dokumentami/o$wiadczeniami
potwierdzajagcymi spetnienie warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu.

V. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferte w nieprzejrzystym i zamknietym opakowaniu (kopercie) nalezy przesta¢ na adres

Zamawiajacego/ zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres zamowienia(@szczecin.uzs.gov.pl
do dnia 09.02.2021r. do godz. 12:00.

2. Miejsce sktadania ofert: Urzad Zeglugi Srodladowej w Szczecinie, P1. Batorego 4, 70-207
Szczecin, sekretariat pok. nr 29.
3. Koperte nalezy opatrzy¢ dokladng nazwa i adresem Wykonawcy oraz zaadresowac i opisaé
wedtug ponizszego wzoru:
Urzad Zeglugi Srédladowej w Szczecinie
P1. Batorego 4, 70-207 Szczecin
Numer sprawy: Sz-351-015/2021
Specjalista ds. rozliczen podczas realizacji zadan w ramach EWT 2014-2020
VL. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Wykonawca zobowigzany jest do wypehienia Formularza cenowego, ktorego wzor
stanowi Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty.
2. Wykonawca jest zobowigzany poda¢ w ofercie ceng brutto za cato$¢ zamdéwienia oraz
dodatkowo w przypadku osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej
oraz osoby fizycznej wykonujacej dzialalno$¢ gospodarcza zarejestrowang w
Rzeczypospolitej Polskiej albo w panstwie niebedgcym pafistwem cztonkowskim Unii
Europejskiej lub panstwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, niezatrudniajgce;j
pracownikow lub niezawierajacej uméw ze zleceniobiorcami — stawke godzinowsg za
realizacj¢ przedmiotu umowy.
VII.Kryteria wyboru oferty

Kryterium wyboru oferty jest cena — waga kryterium 100%. W przypadku Wykonawcy
bedacego osobg fizyczng nieprowadzacag dziatalnosci gospodarczej oraz oséb fizycznych
wykonujacych dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej albo w
panstwie niebedgcym panstwem czlonkowskim Unii Europejskiej lub panstwem
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, niezatrudniajgcag pracownikdéw lub niezawierajgca
umoéw ze zleceniobiorcami jest zobowigzana do kalkulacji ceny za przedmiot zaméwienia
w taki sposob, aby uwzgledniala przynajmniej minimalng stawke godzinowa ustalong na
podstawie art. 2 ust. 3a, 3b i art. Sustawy z dnia 10.10.2002r. o minimalny wynagrodzeniu
(Dz. U. 22015 poz. 2008 t.j. z p6zn. zm.)

Ocena w tym kryterium bedzie dokonywana wg nastepujacego wzoru:



Najnizsza zaoferowana cena sposrod ztozonych ofert

x 100 pkt x 100 %

Cena zaoferowana w ofercie badanej

Osoba do kontaktu: Pani Malgorzata Barylka, mbarylka@szczecin.uzs.gov.pl

Wykaz zatgcznikéw do Zaproszenia do ztozenia oferty :
Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 — projekt umowy

Zalacznik nr 3 — opis przedmiotu zaméwienia
Zalgcznik nr 5 — klauzula RODO

Zatwierdzam



